
KANTOOR,
ADMINISTRATIE
EN GEGEVENS-
BEHEER

WERKZEKERHEID
& TOEKOMST

VOOR WIE HET ‘KLIKT’ MET DE TOEKOMST

TA BRASSCHAAT STIMULEERT !

	 NA AFSPRAAK VIA 03 651 55 71

•	 ALLE SCHOOLDAGEN van 8.30 tot 16.30 uur

•	 zie WWW.KTABRASSCHAAT.BE

•	 OP HET SECRETARIAAT VAN DE SCHOOL:
Prins Kavellei 98, 2930 Brasschaat, tel: 03 651 55 71

INSCHRIJVEN?
Technisch Atheneum Brasschaat
Prins Kavellei 98
2930 Brasschaat
tel: 03/651 55 71

http://www.ktabrasschaat.be
info@ktabrasschaat.be



VOOR WIE?

STAGE

EN LATER?
        VERDER STUDEREN

 WERKEN?

MET KLEMTOON OP:

Deze richting is geschikt voor
jonge mensen met belangstelling 
voor kantoororganisatie en  
moderne kantoortechnieken.

Economisch hoger onderwijs:
•	 Boekhouden
•	 Marketing
•	 Expeditie

Pedagogisch hoger onderwijs:
•	 Regentaat economische vakken

Je kan terecht in bedrijven in de 
dienstensector, zoals bv. banken, 
verzekeringsmaatschappijen en in 
de industriële sector waar je voor 
diverse functies kan soliciteren.
Je kan ook kiezen voor een job in 
de verkoopsector of de horeca.

•	 eenvoudige boekhouding
•	 praktische toepassing van kantoor­

technieken
•	 werken met moderne communicatie­

systemen
•	 postbehandeling
•	 plannen van activiteiten
•	 zin voor stiptheid en initiatief
•	 spraakvaardigheid: Nederlands, Frans, 

Engels - Duits
•	 computervaardigheden: tekstverwer­

king, rekenblad, database, presentatie

•	 dactylo en tekstverwerking
•	 aandacht voor kantoororganisatie  

en moderne kantoortechnieken
•	 boekhouden
•	 economie
•	 toegepaste informatica
•	 verkoop
•	 talen
•	 logistiek

In de derde graad:
•	 bedrijven: maritieme sector, 

bouwondernemingen, banken
•	 VZW’s: kinderdagverblijven, 
•	 scholen: op het secretariaat 

van basisscholen, hogescholen, 
CLB,

•	 logistieke dienst
•	 interimkantoren

WAT BEVAT
         DE OPLEIDING?


